D
VILLAFRANCE

Centre d’'affaires franco-allemand
Haus der deutsch-franzdésischen Wirtschaft

Certains veulent vous vendre le monde entier ...

Nous vous proposons notre spécialité : le marché allemand !

Villafrance

Le Dom GmbH
Worringer StrafRe 30
50668 Cologne
Allemagne

info@le-dom.de

Tél: +49 (0)221-139 75 370
ou tél francais : +33 97999 75 30

www.villafrance.de www.le-dom.de



V.L.E. EN ALLEMAGNE : HEBERGEMENT & TUTORAT

D
LE DOM

Conseil export franco-allemand
Deutsch-franzdsische Exportberatung

CONSULTEZ EGALEMENT
NOS FICHES:

e  Secrétariat trilingue

LE DOM GMBH / VILLAFRANCE
Worringer Str. 30
D-50668 Koln

Fon: +49 (0) 221-139 75 370
info@le-dom.de

www.le-dom.de

Vous souhaitez baser votre Volontaire Int
assurer son intégraton professionnelle et
Le Dom GmbH vous propdaeE.deihebedugeentwvoer
all emand La Villafrance, situé a Cologne.

POSTE DE TRAVAILEQUIPESG A EAéegi é OU odneo

® Adresse permanente dans la Villafrance (www.villafrance.de), en bordure du Rhin
Worringer StraRe 30, 50668 Cologne (Kdln), Allemagne

® Poste de travail équipé dans un bureau partagé (table, chaise, étagere) utilisable dés
le premier jour (aucune installation nécessaire)

® Utilisation de la connexion internet de La Villafrance

® Utilisation de notre base de données comprenant 800.000 entreprises allemandes
® Présence sur le site Internet de la Villafrance

® Environnement professionnel franco-allemand

e Utilisation des surfaces communes (cuisine, salle de réception, etc.)

e Utilisation de notre salle de conférence (selon disponibilité)

® (Café en libre-service

® Charges locatives comprises (électricité, ménage, eau, chauffage)

® Entretien hebdomadaire de I'espace de travail

® Contrat a courte durée, absence de frais pour intermédiaires (agents immobiliers),
absence de rénovation en fin de contrat

PACKAGE « COMMUNICATION »

® Lligne téléphonique (numéro mis a disposition pour la durée du contrat), avec
possibilité de transférer les appels sur le numéro de portable de votre commercial
allemand ou le numéro de téléphone de votre choix

® Mise a disposition d'un poste de téléphone (pendant la durée du contrat)
® Connexion internet haut débit

e Utilisation de notre installation télécopie (numéro de télécopie mis a disposition pour
la durée du contrat), réception et envoi de fax (fax-mailings sur devis)
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® Encas d’absence du collaborateur : Réception du courrier et, au choix, renvoi du
courrier soit dés la réception par email (scan), soit une fois par semaine en original
(jusqu’a 20 lettres / mois)

® Utilisation du service d’affranchissement de La Villa pour publipostages (hors frais
d’affranchissement et a partir de 100 lettres)

® Utilisation du service d'enlévement du courrier de La Villa

TUTORAT V.L.E. ADMINISTRATIF6 a e Aghi go

® Pour remplir les obligations administratives, LA VILLAFRANCE propose un tuteur a
chaque V.1.E. Cette personne sera indiquée comme référent dans le dossier
UBIFRANCE.

TUTORAT V.I.E. - ENCADREMENT, SUIVI, CONSEIL

® Un entretien lors de la prise en fonction
® Contrdle du respect des heures de travail

® Un entretien d’au moins une heure, tous les 15 jours avec le V.1.E., envoi du protocole
de I'entretien par email

®  Un contact officiel chaque mois au responsable francais désigné pour faire le point sur
I’engagement du V.LE., I'avancée de la mission, les problémes rencontrés, les résultats
obtenus.




